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1. SCOP

Procedura stabileste etapele, responsabilitatile si documentele necesare pentru initierea,
evaluarea internd, aprobarea si introducerea programelor de studii universitare de masterat care
prezinta elemente de noutate in cadrul unui domeniu de studii universitare de masterat
acreditat/autorizat, cu respectarea standardelor de asigurare a calitatii si a cadrului legal in vigoare.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica pentru toate programele de studii universitare de masterat din cadrul
Universitatii “Valahia” din Targoviste (UVT) care prezintd elemente de noutate fata de
programele de studii universitare de masterat care se gasesc deja in domeniu si au trecut printr-
un proces de evaluare externd a calitatii.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. LEGISLATIE PRIMARA
= Legea Invatimantului Superior nr.199/2023 cu modificarile si completirile ulterioare;
3.2. LEGISLATIE SECUNDARA

* Instructiunea nr. 63/DGIU/29.01.2025 a MEC privind introducerea de programe de
studii universitare de masterat intr-un domeniu de studii universitare de masterat
autorizat/acreditat, fara modificarea numdarului maxim de studenti care pot fi
scolarizati;

= H.G nr. 962/2024 privind aprobarea Metodologiei de evaluare externa a calitatii
educatiei in invatamantul superior;

* HGnr. 428/2025HG privind aprobarea domeniilor si programelor de studii universitare
de master acreditate si a numdrului maxim de studenti ce pot fi scolarizati in anul
universitar 2025-2026;

* Ordinul Ministerului Educatiei nr. 4275/2024 pentru aprobarea Metodologiei de
organizare si functionare a invatamantului superior dual.

=  Ordinul SGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al

entitatilor publice
3.3. REGLEMENTARI INTERNE

= Carta Universitatii ,,Valahia” din Targoviste, 2025;

= REG 01 - CEAC — Regulament de organizare si functionare a Comisiei de Evaluare si
Asigurare a Calitatii, Ed. 3, Rev. 0, 2024

= PS 00 - Elaborarea procedurilor si instructiunilor de lucru. Ed. 1, Rev. 0, 2023

F 003.2010.Ed.3 Document de uz intern




- o Cod document
PROCEDURA OPERATIONALA ED-PO-02
Introducerea de programe de studii universitare | Pag./Total pag. 4/13
de masterat, care prezinti elemente de noutate, | Data 26.01.2026
intr-un domeniu de st}ldll unlve.rs1tare de Editie/Revizie 1/0123
masterat acreditat/autorizat ’

= REG 01 - Senat — Regulament de organizare si functionare a Senatului Universitatii
,,Valahia” din Targoviste, Ed. 3, Rev. 0, 2024

= REGO0I - CA —Regulament de organizare si functionare a Consiliului de Administratie
al Universitatii ,,Valahia” din Targoviste, Ed. 1, Rev. 0, 2024

= Regulamente de organizare si functionare facultati.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1 DEFINITII

* Procedura operationala - procedura care descrie un proces sau o activitate care se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente din universitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii universitati.

4.2 ABREVIERI
= ARACIS
= ANC
= CA
= CEAC
= CEAC-F
= CMC
= COLCA
= CF
= DSUM
= HG
= HSU
= JFR
= ID
= MEC
= PO
= REI
= RNCIS
= UVT

F 003.2010.Ed.3

Agentia Romana de Asigurare a Calititii in Invitimantul Superior
Autoritatea Nationala pentru Calificari

Consiliul de Administratie

Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii la nivelul universitatii
Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii la nivelul Facultatii
Compartimentul Managementul Calitatii

Colectivul Calitatii

Consiliul Facultatii

Domeniul de Studii Universitare de Masterat

Hotarare de Guvern

Hotarare de Senat

Invatamant cu Frecventd Redusi

Invatamant la Distanta

Ministerul Educatiei si Cercetarii

Procedura operationala

Raport de Evaluare Interna a calitatii educatiei

Registrul National al Calificarilor din Invatimantul Superior
Universitatea ,,Valahia” din Targoviste

Document de uz intern




< . Cod document
I PROCEDURA OPERATIONALA ED-PO-02
/{Y:thAHI4%
/8 2\ .o . .
(& %) Introducerea de programe de studii universitare | Pag./Total pag. 5/13
= > 3 o 4w
% &/ de masterat, care prezinti elemente de noutate, | Data 26.01.2026
QJ?‘E/V intr-un domeniu de studii universitare de iy ..
N A Editie/Revizie 1/0123
masterat acreditat/autorizat ’

5. DESCRIEREA PROCEDURII
5.1. GENERALITATI

Universitatea ,,Valahia” din Targoviste poate solicita Ministerului Educatiei si
Cercetarii, includerea de noi programe de studii universitare de masterat intr-un domeniu de
studii universitare de masterat acreditat sau autorizat provizoriu, daca programul prezinta
elemente de noutate fatd de programele de studii universitare de masterat care se gasesc deja
in domeniu si au trecut printr-un proces de evaluare externa a calitatii.

Prin elemente de noutate, fatd de programele de studii universitare de masterat care se
regdsesc deja iIn domeniu , se intelege:

a. formad noua de invatamant (de exemplu masterat in regim dual) sau altad forma de

organizare (de exemplu IFR/ID)

b. altd limba sau altd combinatie de limbi de predare;

c. alta unitate administrativ teritoriald / spatiu geografic.

Promovarea de noi programe de studii universitare de masterat, in domeniile de studii
universitare de masterat acreditate sau autorizate, se realizeaza cu incadrarea in numarul maxim
de studenti ce pot fi scolarizati, stabilit de ARACIS, precizat in HG pentru anul universitar curent.

In vederea includerii si organizarii de programe de studii universitare de masterat, in
domeniile de studii universitare de masterat acreditate sau autorizate, in conformitate cu
Instructiunea nr. 63/DGIU/29.01.2025 a MEC, universitatea va trimite o solicitare Ministerului
Educatiei si Cercetarii care va fi insotita de un raport de evaluare internd a calitdtii educatiei
care trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii:

(1) respecta propriile standarde de referinta si este Intocmit in conformitate cu standardele
prevazute in anexa la Hotarirea Guvernului nr. 962/2024 privind aprobarea
Metodologiei de evaluare externa a calitatii educatiei in Invatamantul superior;

(2) este intocmit de catre o comisie care este constituitd din cel putin patru membrii,
dintre care un student si un cadru didactic din afara UVT.

In cazul programelor de studii universitare de masterat organizate in regim dual, UVT
va atasa, la solicitare, atat o copie a contractului de parteneriat incheiat cu unul sau mai multi
operatori economici, cat si un model de contract individual de studii si pregatire practica care
se incheie intre student, operatorul economic si universitate, contracte incheiate conform
Ordinului nr. 4275/2024 din 15 aprilie 2024 pentru aprobarea Metodologiei de organizare si
functionare a Invatdmantului superior dual.

5.2. INITIEREA, EVALUAREA INTERNA SI INTRODUCEREA PROGRAMELOR
Diagrama de proces din Anexa | precizeaza etapele care trebuie parcurse intern UVT
pentru initierea, evaluarea internd si introducerea programelor de studii universitare de

masterat, care prezintd elemente de noutate In domeniile de studii universitare de masterat
acreditate sau autorizate.
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5.2.1 INITIEREA UNUI PROGRAM DE MASTERAT (Etapa 1)

Departamentul didactic din cadrul facultatii in care se va initia programul de studii
universitare de masterat analizeaza oportunitatea initierii unui program de studii universitare
de masterat. In urma dezbaterilor, directorul departamentului initiazi o notd de fundamentare
prin care solicita initierea programului conform legislatiei in vigoare si actualei proceduri . In
nota de fundamentare se prezinta elementele de noutate corespunzator definitiei din procedura
si se justificd incadrarea In domeniul de studii universitare de masterat acreditat/autorizat.
Departamentul va propune un responsabil de program si o comisie care sa realizeze raport de
evaluare interna a calitatii educatiei (REI).

Comisia se compune din minim patru membrii: responsabilul de program, minim un
cadru didactic desemnat de departament, un cadru didactic din afara UVT (preferabil sa fie
conferentiar sau profesor si in masura in care se poate evaluator ARACIS sau implicat in
procese de calitate la nivelul structurii din care face parte), un student in ciclu de
licentd/master/doctorat. Departamentul va propune si un plan de invatimdnt pentru programul
de master ce urmeaza sa fie initiat.

Consiliul Facultatii (CF) avand la bazd nota de fundamentare valideazd denumirea
programului de masterat, planul de Invatdmant, responsabilul de program si comisia care
realizeazd REI. CF transmite un extras al sedintei de CF insotit de aceste documente cétre
Consiliul de Administratie (CA).

Consiliul de Administratie avizeaza denumirea programului de masterat, planul de
invatamant, responsabilul de program si comisia care realizeazd REI si va emite o hotardre
privind initierea programului de studii universitare de masterat in domeniul de studii
universitare de masterat acreditat sau autorizat si demararea demersurilor pentru inregistrarea
calificarii in RNCIS si elaborarea raportului de evaluare internd.

Senatul aproba initierea programului de studii universitare de masterat in domeniul de
studii universitare de masterat acreditat sau autorizat si demararea demersurilor pentru
inregistrarea programului in RNCIS si elaborarea raportului de evaluare interna. Totodata
Senatul aproba planul de Tnvatamant, responsabilul de program si comisia care realizeaza REI.

5.2.2 OBTINEREA AVIZULUI ANC (Etapa 2)

Responsabilul de program completeaza Cererea de inregistrare a programului in
Registrul National al Calificarilor din fnvd!dmdntul Superior (RNCIS) si Formularul de
inregistrare a programului in RNCIS. Secretariatul facultatii realizeaza Suplimentul la
diploma. Aceste documente insotite de informatii suplimentare privind cererea pietei muncii
solicitate in Formular se trimit Prorectorului insircinat cu Invatimant si asigurarea calititii.
Prorectorul semneazd cererea si formularul si realizeazd adresa citre ANC expediind
documentele prin email.
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Responsabilul de program realizeaza Referatul de plata si Nota de fundamentare pentru
inscrierea programului in RNCIS. Decanul semneazd documentele, le inregistreaza si le
expediaza spre Serviciul Achizitii al UVT.

5.2.3 EVALUAREA INTERNA SI INTRODUCEREA IN DSUM (Etapa 3)

Etapa 3 se va putea desfasura in paralel cu Etapa 2, in asteptarea avizului ANC. Comisia
va realiza Raportul de evaluare internd a calitdtii educatiei Tn conformitate cu standardele
ARACIS in vigoare. Rolul membrului extern universitatii, prezent in comisie, este de expert
independent, care analizeaza continutul academic al programului propus si formuleaza un
punct de vedere privind relevanta, coerenta si elementele de noutate ale acestuia printr-un punct
de vedere scris.

In realizarea REI, comisia este ajutati de Colectivul calititii (COLCA) al
departamentului initiator si Compartimentul Managementul Calitatii (CMC).

REI impreuna cu avizul ANC este trimis spre CEAC-F. CEAC-F analizeazd si
valideazd REI. Consiliul Facultatii, pe baza avizului Comisia de Evaluare si Asigurare a
Calitatii la nivelul Facultatii (CEAC-F) si a raportului membrului comisiei extern UVT, aproba
REI si propune introducerea programului de studii universitare de masterat in domeniul de
studii universitare de masterat acreditat/autorizat in limita capacitatii maxime de scolarizare
aprobate prin HG 1n anul universitar curent.

Decanul facultatii va trimite REI si o adresa prin care solicita evaluarea acestuia de
catre un auditor intern din corpul auditorilor interni catre CMC.

Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii la nivelul universitatii (CEAC), pe baza
raportului auditorului intern, valideaza REI.

Consiliul de administratie pe baza avizului CEAC avizeaza introducerea programului
de studii universitare de masterat in domeniul de studii universitare de masterat
acreditat/autorizat in limita capacitatii maxime de scolarizare.

Senatul UVT pe baza avizului CA aprobd introducerea programului de studii
universitare de masterat in domeniul de studii universitare de masterat acreditat/autorizat in
limita capacitatii maxime de scolarizare.

Rectorul, avand la baza HSU realizeaza solicitarea catre MEC cu privire la introducerea
in HG a noului program de studii universitare de masterat in domeniul de studii universitare de
masterat acreditat/autorizat n limita capacitdtii maxime de scolarizare. Solicitarea este insotita
de REL

6. RESPONSABILITATI

Departament didactic
- Propune planul de Invatdmant, responsabilul de program, comisia care realizeaza REI

Director departament didactic
- Initiaza si semneazd nota de fundamentare;

- Semneaza planul de invatdmant si documentele prin care este desemnatd comisia.
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Consiliul facultatii

- Valideaza planul de invatamant, responsabilul de program, comisia care realizeaza REI;

- Propune spre CA initierea programului de studii universitare de licentd Tn domeniu de
studii universitare de masterat acreditat/autorizat si demararea demersurilor pentru
inregistrarea calificarii Tn RNCIS si elaborarea raportului de evaluare interna;

- Aproba REI si propune introducerea programului de studii universitare de masterat in
domeniu de studii universitare de masterat acreditat/autorizat in limita capacitatii
maxime aprobate;

- Expediaza extras consiliu spre CA;

Decan

- Semneaza planul de invatamant si extrasul procesului verbal al sedintei CF in care este
precizata comisia cu propunerea de initiere a programului de studii de masterat;

- Semneaza extrasul procesului verbal al sedintei CF in care se avizeaza REI si
introducerea programului in domeniu de masterat acreditat/autorizat in limita
capacitatii maxime de scolarizare aprobate;

- Trimite adresa citre CMC pentru analiza REI;

- Semneaza referatul de necesitate si Nota de justificare pentru plata citre ANC;

- Transmite REI spre CEAC.

Comisia
- Realizeaza REI ajutati de COLCA, CMC, prorectorul pentru invatdmant si asigurarea
calitatii, conducerea executiva a facultatii si titularii disciplinelor;
- Realizeaza cererea si formularul pentru RNCIS care se transmite ANC;
- Membrul comisiei extern UVT realizeaza un punct de vedere scris.

Responsabilul de program

- Coordoneaza activitatea comisiei;

- Transmite spre Prorectorul Insédrcinat cu activitatea de Invatdmant si asigurarea calitatii
cererea, formularul, diploma supliment si documentele cu informatii suplimentare
privind cererea pietei muncii pentru inscrierea programului in RNCIS;

- Realizeaza Referatul de necesitate si Nota de justificare pentru plata catre ANC;

- Transmite REI spre CEAC-F;

- Sustine REI in fata CF.

Secretariatul facultatii
- Realizeaza suplimentul la diploma.

Colectivul Calitatii (COLCA)
- Sprijina realizarea REI.

Comisia de Evaluare si Asigurare a Calititii in Facultate (CEAC-F)
- Analizeaza, formuleaza observatii, aproba REIL.

Auditorul intern
- Analizeaza, formuleaza observatii pentru REI. Realizeaza un raport intern.
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Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii la nivelul UVT (CEAC)
Analizeaza, formuleaza observatii, avizeaza REI pe baza raportului auditorului intern.

Prorectorul insircinat cu activitatea de invatimant si asigurarea calitatii
Sustine activitatea comisiei in realizarea REI;
In calitate de presedinte CMC si CEAC realizeazi demersurile necesare pentru
desemnarea auditorului intern si validarea REI in CEAC.

Consiliul de Administratie (CA)
Avizeaza initierea programului de studii universitare de masterat in domeniu de studii
universitare de masterat acreditat/autorizat si demararea demersurilor pentru
inregistrarea programului in RNCIS si elaborarea dosarului de evaluare interna;

Avizeaza introducerea programului de studii universitare de masterat in domeniu de
studii universitare de masterat acreditat/autorizat in limita capacitatii maxime aprobate;

Senat
- Aproba initierea programului de studii universitare de masterat In domeniu de studii
universitare de masterat acreditat/autorizat si demararea demersurilor pentru
inregistrarea calificarii Tn RNCIS si elaborarea raportului de evaluare interna;
- Aprobd introducerea programului de studii universitare de masterat in domeniu de
studii universitare de masterat acreditat/autorizat in limita capacitatii maxime aprobate;
Rector
- Transmite solicitarea catre MEC cu privire la introducerea programului de studii
universitare de masterat in domeniu de studii universitare de masterat
acreditat/autorizat.
7. INFORMATII DOCUMENTATE
Cod Nr. Pastrare/ Arhivare/
Denumirea documentului Elaborare Aprobare exemplare/ Perioada de Perioada de
formular < .
Format pastrare arhivare
1 2 3 4 5 6 7
< Departament Consiliul . Departament Arhiva / Conf.
1. Nota de fundamentare . . e 1/Tiparit . . . nomenclator
didactic Facultatii didactic / 5 ani .
’ arhivistic
Arhiva / Conf.
2. Aviz CEAC CEAC Presedinte CEAC 1/Tiparit CMC/ 5 ani nomenclator
arhivistic
Cloud CMC UVT
Consiliul Departament / Conf.
3. Raport de Evaluare Interna Comisie e 1/Electronic didactic si )
facultatii . nomenclator
’ CMC/ 5 ani .
arhivistic
8. ANEXE
Anexa 1 Diagrama de proces
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FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Nr Data Revizia | Simbol L)
) Editia e . . . Data reviziei Pag. Descriere modificare conducatorului
crt. i editiei revizie 3 q
’ compartimentului
0 2 3 4 5 6 7 8
1 26.01.2026 0 - - - Elaborare initiala
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o o Cod document
I PROCEDURA OPERATIONALA ED-PO-02
6@“‘“14&
g ﬂM %‘ Introducerea de programe de studii universitare | Pag./Total pag. 11/13
|4 3 S/ . ~
% f’ &/ de masterat, care prezinti elemente de noutate, | Data 26.01.2026
Qdfﬁly intr-un domeniu de studii universitare de o ..
N A Editie/Revizie 1/0123
masterat acreditat/autorizat
FORMULAR DE DIFUZARE
Data
%
Ex. Facultatea/Departamentul difuzarii* Nume/prenume” Semnitura” Data .
nr. (e-mail) retragerii
1 2 3 4 5 6
1. | Facultatea de Stiinte Economice
2. | Facultatea de Stiinte Umaniste
3. | Facultatea de Drept si Stiinte

administrative

4. | Facultatea de Stiinte si Arte

5. | Facultatea de Teologie Ortodoxa si
Stiintele Educatiei

6. | Facultatea de Inginerie Electrica
Electronica si Tehnologia Informatiei

7. | Facultatea de Ingineria Materialelor si
Mecanica

8. | Facultatea de Ingineria Mediului si
Stiinta Alimentelor

9. |Facultatea de Stiinte Politice, Litere si
Comunicare

10. | Facultatea de Stiinte si Inginerie

(Alexandria)

* Procedura dupa aprobare se difuzeaza astfel:

= prin comunicare, in format electronic, conducatorilor compartimentelor din cadrul universitatii implicate
b 2 5

in activitatea descrisa de procedurd;
= prin publicare, pe site-ul intranet.
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Cod document

= PROCEDURA OPERATIONALA ED-PO-02
N ’
- Pag./ Total 12/13
2 %) 8 o . . R ag./Total pag.
% 5 &/ Introducerea de programe de studii universitare de masterat, care prezinta elemente de noutate, intr-un Da%a bes 26.01.2026
Q S . .o . . . . hd hd
952 domeniu de studii universitare de masterat acreditat/autorizat " .
Editie/Revizie 1/0123
FORMULAR ANALIZA PROCEDURA*
. Conducitor compartiment inlocuitor de drept Aviz favorabil Aviz nefavorabil
SO L Nume si prenume Nume si prenume s Data
SLp s1p Semnitura Data Observatii Semniitura
1 2 3 4 5 6 7 8

Facultatea de Stiinte Economice

Facultatea de Stiinte Umaniste

Facultatea de Drept si Stiinte administrative

Facultatea de Stiinte si Arte

Facultatea de Teologie Ortodoxa si Stiintele

Educatiei

Facultatea de Inginerie Electrica Electronica si

Tehnologia Informatiei

Facultatea de Ingineria Materialelor si Mecanica

Facultatea de Ingineria Mediului si Stiinta

Alimentelor

Facultatea de Stiinte Politice, Litere si

Comunicare

Facultatea de Stiinte si Inginerie (Alexandria)

* Analiza procedurii poate fi realizatd si conform formularului online transmis fiecirui compartiment implicat in aplicarea procedurii.

F 601.2018.Ed.2
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Cod document

PROCEDURA OPERATIONALA ED-PO-02
Introducerea de programe de studii universitare | Pag./Total pag. 13/13
de masterat, care prezinti elemente de noutate, | Data 26.01.2026
intr-un domeniu de st}ldll umve:rs1tare de Editie/Revizie 1/0123
masterat acreditat/autorizat
Anexa 1

DIAGRAMA DE PROCES

> ETAPA 2 (Aviz ANC)
Responsabil program
Instructiunea Ministerul Educatiei si Cercetarii nr.

63/DGIU/29.01.2025, Legea nr. 199/2023
invatamantului superior cu modificarile si completarile
ulterioare, H.G nr. 962/2024 privind aprobarea
Metodologiei de evaluare externa a calitatii educatiei in
invatamantul superior

Cerere, Formular, Supliment la diploma, Referat plata,
Nota fundamentare pentru inregistrare program in RNCIS

Prorector Invatamant si
ETAPA 1 (Initiere) asigurarea calitatii

Departament didactic / Director

Semneaza digital documentele pentru RNCIS Aviz ANC
Nota de fundamentare, plan de invatimant, si le expediazd la ANC

responsabil program, comisie elaborare raport

ETAPA 3 (Elaborare si
introducere in DSUM)
Consiliul facultatii Comisie elaborare raport

i Raport de evaluare interna

Extras consiliu. Validare plan de invatdmant, (REI)
responsabil de program, comisie elaborare raport

Comisia de Evaluare a
Calitatii Educatiei in facultate

Consiliul de administratie

v

L Valideaza REI

Hotarare initiere program si demararea +
demersurilor pentru inregistrarea programului in
RNCIS si elaborarea raportului de evaluare

Consiliul facultatii

v

Extras consiliu. Aproba REI si propune introducerea
programului de studii universitare de masterat ... in

Senat domeniul ..., incepand cu anul universitar ..., in limita
capacitatii maxime aprobate.
Adresa Decan spre CMC pentru evaluarea internd a REI
A4
Hotarare initiere program si demararea *
demersurilor pentru inregistrarea programului in
RNCIS si elaborarea dosarului de evaluare Rapprt Comisia de Evaluare a Calitatii
auditor Educatiei la nivelul universitatii
Valideaza REI

/ Rector /,/ *

Consiliul de administratie

A 4

Hotarare CA de introducere a
Solicitare catre MEC cu Hotarare Senat de introducere a programului de studii universitare de
privire la noul program de programului de studii universitare de masterat ... in domeniul ..., incepand
studii universitare de masterat ... in domeniul ..., incepand 47/ Senat cu anul universitar ..., in limita
masterat, insotitd de REI cu anul universitar ..., in limita capacitatii maxime aprobate
capacitatii maxime aprobate
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