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Art. 6. Obiectivele specifice

(1) Fundamentarea bugetului Bibliotecii universitare in vederea imbunatdtirii fondului
documentar si asigurdrii accesului la resursele bibliografice existente in baze de date internationale
/ Fundamentarea bugetului de venituri si cheltuieli al Bibliotecii universitare;

(2) Participarea sefului de serviciu la cursuri de perfectionare profesionala / Participarea la
cursuri de formare profesionald continua a personalului cu functii de conducere din cadrul
bibliotecii;

(3) Instruirea personalului din cadrul Bibliotecii UVT in vederea implementérii unui
sistem democratic, bazat pe responsabilitate, inovatie si transparentd, centrat pe respectarea
dispozitiilor legale / Participarea personalului din cadrul Bibliotecii UVT la instruiri/perfectionari;

(4) Actualizarea tuturor fiselor de post la nivelul Bibliotecii UVT / Elaborarea fiselor de
post pentru toate posturile din Bibliotecii UVT;

(5) Optimizarea proceselor de comunicare prin dezvoltarea infrastructurii informatice /
Fundamentarea bugetului Bibliotecii UVT;

(6) Elaborarea formularelor necesare pentru o desfasurare eficientd a activitatilor
facultatilor si serviciilor din cadrul Universitatii; organizarea si legarea documentelor din

Biblioteca Universitard pentru arhivare; tiparirea formularelor necesare.

CAPITOLUL 3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Art.7.
(1) Principalele documente de referinti, care stau la baza prezentului regulament, sunt
urmatoarele legi si acte normative:
a) Legeanr.199/2023 a invatamantului superior;

b) Legea bibliotecilor nr. 334/2002, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
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¢) Legea nr. 111/1995 - Legea privind constituirea, organizarea si functionarea Depozitului
legal de tiparituri si alte documente grafice si audiovizuale, republicata in Monitorul Oficial nr.
755 din 7 noiembrie 2007;

d) Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicati in Monitorul Oficial nr. 345 din 18 mai
2011, cu modificdrile si completirile ulterioare;

¢) Legea nr.8/14 martie 1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe publicatd in
Monitorul Oficial nr. 60/26 martie 1996;

f) Legeanr. 186 din 9 mai 2003, legea culturii scrise publicatd in Monitorul Oficial nr. 339/19
mai 2003;

g) Regulament nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

h) Anexa nr. 1 la O.M.E.C. nr. 4626/2005 al Ministrului Educatiei si Cercetarii privind
aprobarea Metodologiei de recuperare a documentelor pierdute, distruse ori deteriorate $i de taxare
a serviciilor si a nerespectirii termenelor de restituire a publicatiilor imprumutate din bibliotecile
cuprinse in reteaua invatamantului, precum si a Precizarilor privind calculul valoric al acestor
documente, publicat in Monitorul Oficial nr. 701 din 3 august 2005;

i) Anexanr.2 la O.M.E.C. nr. 4626/2005 - Precizari privind calculul valoric al documentelor
pierdute, distruse ori deteriorate, gisite lipsd la inventar, pe baza datelor transmise de Institutul
National de Statistica;

i) Ordinul Ministerului Culturii si Cultelor si Ministerul Educatiei si Cercetarii nr.

2338/5.286/2004 privind aprobarea Regulamentului pentru imprumut interbibliotecar;

k) H.G. nr. 1.546/2003 pentru aprobarea Normelor de conservare si restaurare a bunurilor

culturale mobile clasate;

) Ordin nr. 2.062 din 9 iunie 2000 al ministrului culturii pentru aprobarea Normelor
metodologice privind evidenta, gestionarea si inventarierea documentelor specifice bibliotecilor
publice.

(2) Alte reglementiri
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a) Carta Universitatii ,,Valahia” din Targoviste;
b) Regulamentul de Organizare si Functionare a Universitatii ,, Valahia” din Targoviste;
¢) Regulament de Organizare si Functionare a Directiei Economice si Gestiunea Resurselor.

CAPITOLUL 4. STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 8.

(1) Serviciul Biblioteca este o componenti a Directiei Economice si Gestiunea Resurselor
din cadrul Universitdtii ,,Valahia” din Targoviste.

(2) Personalul Bibliotecii este structurat in personal de conducere si personal de
specialitate.

(3) Personalul de specialitate din Bibliotecii poate include: bibliotecari, bibliografi,
cercetdtori, redactori, documentaristi, conservatori, restauratori, muzeografi, ingineri de sistem,
informaticieni, operatori date, analisti, custozi, manuitori, laboranti, depozitari si alte functii de

profil, cu statut de personal didactic auxiliar, potrivit art. 44 alin. (3) din Legea bibliotecilor nr.
334/ 2002.

Art. 9.

(1) Conducerea Bibliotecii este asiguratd de catre un Sef Serviciu. Acesta coordoneaza si
supravegheaza intreaga activitate.

Art. 10.
(1) Sarcinile de serviciu ale salariatilor Bibliotecii sunt prevazute in fisa postului;

(2) Fisa postului reprezintd anexa la contractul individual de munca si este actualizati ori

de cdte ori intervin modificari;

(3) Angajarea de personal se face in conditiile legii, in functie de specificul postului.

CAPITOLUL 5. SFERA RELATIONARA

Art. 11. Relatii ierarhice:
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6.3. ATRIBUTIILE PERSONALULUI

Art. 17.

(1) Personalul angajat in cadrul Bibliotecii raspunde de cunoasterea si aplicarea legislatiei
specifice domeniului de activitate al serviciului, precum si de cunoasterea si aplicarea tuturor
normelor de reglementare interna ale universitatii.

(2) Personalul angajat in cadrul Bibliotecii:

a) colectioneaza, dezvolta, organizeaza, conserva si pune la dispozitia utilizatorilor colectii

enciclopedice reprezentative de carti, periodice, documente grafice si audiovizuale, precum

si alte materiale purtatoare de informatii;

b) intocmeste cataloage si alte instrumente de valorificare si comunicare a colectiilor in
sistem traditional si informatizat, asigura servicii de informare bibliografica si documentare de
interes local, national si international;

¢) oferd utilizatorilor atat servicii pentru lecturd, studiu, informare si documentare, cét si
de imprumut la domiciliu;

d) desfisoard activitati de imprumut interbibliotecar de la institutii din tard si din
strdinatate, activitdti bibliografice si documentare complexe

e) completeaza curent si retrospectiv colectiile prin achizitii, abonamente, schimb, transfer,
donatii si alte surse;

f) asigura evidenta biblioteconomica primard si individuala a colectiilor si a circulatiei
acestora, in relatia biblioteca-utilizator-biblioteca;

g) prelucreazi biblioteconomic colectiile, conform normelor tehnice de specialitate;

h) organizeaza sistemul de catalogare, in regim automatizat;

i) asigurd conditii pentru studiu si informare in sdli de lecturd, potrivit cerintelor

utilizatorilor si specificului documentelor din colectiile de baza;
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j) initiazd sau participa la proiecte si programe de cooperare bibliotecara, pentru
dezvoltarea serviciilor de bibliotecd, formarea continua a personalului si atragerea unor surse de
finantare

(3) Biblioteca se obligd sa asigure confidentialitatea datelor personale ale utilizatorilor si

sa le foloseascd doar in sensul prevederilor prezentului regulament.

6.4. RASPUNDERI
Personalul angajat in cadrul Bibliotecii raspunde de cunoasterea si aplicarea legislatiei
specifice domeniului de activitate al serviciului, precum si de cunoasterea si aplicarea tuturor

normelor de reglementare interna ale universitatii.

CAPITOLUL 7. DREPTURILE SI OBLIGATIILE
UTILIZATORILOR

Art. 18. Drepturile utilizatorilor

(1) Acces la resurse - acces gratuit la colectiile fizice si digitale ale bibliotecii (carti, reviste,
baze de date academice, arhive digitale); utilizarea spatiilor de lectura, salilor de studiu si a
echipamentelor disponibile (calculatoare, imprimante, scanere).

(2) imprumutul publicatiilor - imprumutul de publicatii poate fi direct sau interbibliotecar, la
nivel national si international. Documentele care se pot imprumuta pe termen lung (maxim 14 zile,
cu posibilitatea de prelungire incd 7 zile) sunt: cursuri universitare, lucréri practice, indrumare de
laborator si monografii si publicatii periodice. Documentele care se pot imprumuta pe termen scurt
(1 - 3 zile/weekend) sunt cartile de specialitate ale autorilor romani sau stréini, in numar redus de
exemplare. Documentele care se pot consulta numai la silile de lecturd sunt: cérti de specialitate
unicat, periodice roménesti si striine, colectii speciale, daca existd (carte rard si pretioasa,
standarde si brevete de inventie), teze de doctorat nepublicate (utilizatorii vor completa o cerere

de consultare a tezei).

F 422.2014.Ed.3 Document public




RYN W3 17

Cod document

) ‘\qY-“S”Rr‘;
“0nygvT

< 99 -

REGULAMENT REG 01 - SB
Pag./Total pag. | 13/16
Regulament de organizare si functionare a D 31.03.2025
B A < ata |
Serviciului Biblioteca
Editie/Revizie 1/012345

(3) Asistentd si suport - beneficierea de consultanta din partea bibliotecarilor pentru ciutarea

si utilizarea resurselor; participarea la sesiuni de instruire privind utilizarea bazelor de date si a

altor servicii bibliotecare.

(4) Evenimente si activitati - participarea la evenimente organizate de biblioteca (workshop-

uri, lanséri de carte, cluburi de lectura, expozitii).

(5) Respectarea confidentialitatii - dreptul la protectia datelor personale si confidentialitatea

privind istoricul imprumuturilor.
Art. 19. Obligatiile utilizatorilor

(1) Respectarea regulamentului intern

- Utilizatorii trebuie sd cunoasca si sa respecte regulamentul de functionare al bibliotecii.

(2) Pastrarea linistii si a unui comportament adecvat

(3) Protejarea materialelor bibliotecii prin utilizarea corecta si responsabild a materialelor

bibliotecii

- Este interzis scrisul, sublinierea, indoirea paginilor sau deteriorarea in orice mod a

documentelor.

- Sunt excluse de la fotocopiere/scanare urmaitoarele categorii de publicatii:, carti cu

legaturi fragile sau stranse, cu pagini desprinse sau rupte, teze de doctorat nepublicate, lucrari

originale aflate sub incidenta Legii nr. 8/1996 privind Drepturile de autor si drepturile conexe.

(4) Respectarea termenelor de imprumut

- Cirtile si alte materiale imprumutate trebuie returnate la termenul stabilit.

(5) Pastrarea curateniei si integritatii spatiului

- Utilizatorii trebuie sa pastreze curitenia, s nu deterioreze mobilierul si echipamentele.

(6) Folosirea corecta a echipamentelor

- Calculatoarele, imprimantele si alte echipamente trebuie utilizate conform instructiunilor,

exclusiv in scopuri academice.

(7) Respectarea personalului bibliotecii

- Utilizatorii trebuie si colaboreze cu personalul bibliotecii si sd respecte indicatiile

acestuia.
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(8) Accesul pe bazi de legitimatie sau card studentesc
- Accesul si imprumutul de materiale se face pe baza legitimatiei emise de bibliotecd sau a

carnetului/cartii de student.

CAPITOLUL 8. ACTIVITATI SI SERVICII OFERITE
UTILIZATORILOR

Art. 20.

(1) Accesul la serviciile oferite de catre Biblioteca se face pe baza Permisului/cardului de
cititor, care se elibereazd gratuit urmatoarelor categorii de utilizatori: studenti, masteranzi si
doctoranzi ai UVT, pe intreaga durata a studiilor; personal angajat al UVT, pe perioada valabilitatii
contractului individual de munci. Permisul trebuie vizat anual.

(2) Utilizatorii externi pot beneficia de permis/card de cititor contra unei taxe stabilite
conform procedurilor legale in vigoare. Valabilitatea permisului in acest caz este de un an
calendaristic de la data emiterii.

(3) Documentele necesare eliberarii Permisului/cardului de cititor sunt urmatoarele:

a) Pentru studenti, masteranzi si doctoranzi: act de identitate; carnetul de student (vizat pe
anul universitar in curs), respectiv adeverinta de doctorand.

b) Utilizatorii externi vor primi un Permis/card de acces in Bibliotecd, eliberat contra cost,
pe baza urmatoarelor documente: act de identitate, in original; chitanta de plata eliberare permis.
Utilizatorii externi au dreptul de a consulta colectiile Bibliotecii, doar la sala de lectura.

(4) Permisul / cardul de cititor nu este transmisibil. In cazul pierderii acestuia, titularul este
obligat sa declare bibliotecii acest lucru, urméand sa i se elibereze un duplicat, contra cost. Daca o
alta persoana foloseste Permisul / cardul titularului si provoaca daune colectiilor de documente sau

altor bunuri ale bibliotecii, titularul rispunde solidar cu cel care a provocat daunele.
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Art. 21.
(5) Biblioteca Universitard pune la dispozitia utilizatorilor inregistrati, in conditiile
prezentului regulament, urmatoarele categorii de servicii:

a) Acces la colectiile bibliotecii: consultarea publicatiilor in silile de lectura, cu acces liber la
raft; acces, in conditii speciale, la publicatii cu regim restrictiv.

b) Imprumut de publicatii: imprumut direct, din colectiile proprii ale bibliotecii; prin
serviciul de imprumut interbibliotecar, la nivel national si international, care se practicd intre
institutii similare. Beneficiarii sunt utilizatorii specifici ai Bibliotecii care vor completa o cerere
de Imprumut interbibliotecar. Taxele de corespondentd si de transport pentru efectuarea
imprumutului interbibliotecar sunt achitate de utilizatorii solicitanti. Exceptie de la imprumutul
interbibliotecar national si international fac urmditoarele categorii de documente: cirti de
specialitate unicat, periodice roménesti si strdine, colectii speciale, daca existd (carte rard si
pretioasd, standarde si brevete de inventie), teze de doctorat.

¢) Informare si asistentd bibliografica: furnizarea de informatii bibliografice si referinte
specializate; asistentd in utilizarea cataloagelor electronice si a instrumentelor de cautare in
biblioteca.

d) Acces la resurse electronice: consultarca bazelor de date stiintifice, a publicatiilor
electronice si a altor resurse digitale disponibile; acces la platformele educationale si academice
puse la dispozitie de universitate.

e) Formare si instruire: organizarea de sesiuni de instruire privind utilizarea eficientd a
resurselor bibliotecii; sprijin in elaborarea lucrdrilor academice (lucrari de licents, disertatii, teze
de doctorat).

f) Acces la echipamente si facilitdti: utilizarea statiilor de lucru informatizate, a
imprimantelor, scannerelor si altor echipamente; acces la spatii de studiu individual si colaborativ,
conform programului de functionare.

g) Servicii destinate utilizatorilor cu nevoi speciale: facilitarea accesului la resurse si servicii

in format adaptat; suport personalizat oferit de personalul bibliotecii.
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(6) Prestarea serviciilor prevazute la alin. (5) se realizeaza cu respectarea normelor interne ale
bibliotecii, a regulamentelor universitare si a legislatiei in vigoare privind drepturile de autor si

protectia datelor personale.

CAPITOLUL 9. DISPOZITII FINALE

Art. 22,

Prezentul regulament poate fi actualizat si modificat numai cu avizul Consiliului de
Administratie si aprobarea Senatului universitar.

Art. 23.

Prezentul Regulament a fost avizat de catre Consiliul de Administratie al Universitatii
,»Valahia" din Targoviste in data de 24.11.2025, a fost aprobat de céatre Senatul Universitatii

,»Valahia" din Targoviste in data de 27.11.2025 si intrd in vigoare la data aprobdrii sale.
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